附件4 

管理平台报名操作说明

各教学点收集学生报名信息后，按照以下操作进行线上报名。

一、登录管理平台（https://scecj.ouc.edu.cn）后，依次点击“学位——学位外语报名管理”，进入报名界面。
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二、平台支持以下两种报名操作方式  

（一）第一种：导入报名  

1. 在报名页面，点击“导入”按钮，进入批量导入页面。
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2.在批量导入页面，点击下载模板，严格按照模板要求填写报名信息并保存；随后点击浏览上传文件，选择已填写完成的模板文件；接着点击导入按钮，系统将弹出提示框，确认无误后点击确定，即可完成报名信息的批量导入。  
注意事项：模板中“学位外语考试批次”栏应填写“2026年学士学位外语考试”，“学位外语科目”栏应填写“英语”。
[image: image3.png]©

SPEINERE.
H{u>FSNEEE- FANEREER
EEEESANNE FONEFRRSSNE





[image: image4.png]2

ERERTIER, BRBE (5
FREENEER!





（二）第二种：勾选报名方式

在报名页面，需确认学位外语考试批次为“2026年学士学位外语考试”，随后设置检索条件并点击查询。在查询结果中，勾选对应学生姓名，点击报名按钮，选择已选中记录，最后点击确定，即完成该学生学位外语考试的报名工作。如查询未果，请核查检索条件设置是否准确。
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三、报名结果确认

在报名页面，应设置检索条件，将报名状态设定为“已报名”，并点击查询按钮。在查询结果页面，需逐项核对已报名学生及其相关信息的准确性。
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四、取消报名

按照上述“三、报名结果确认”检索出已报名学生信息（或直接搜索学生姓名进行检索），查询结果中勾选要取消报名的学生，点击“取消报名”，弹出“取消报名成功”窗口，该学生报名取消。
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五、时间限制

各教学点须在7月2日前完成报名操作。
