附件4. 
中国海洋大学高等学历继续教育
本科毕业论文（设计）撰写规范
一、论文（设计）封面
    见附件6
    二、摘要格式
    1. 中文摘要
题目
摘# #要
（三号，黑体，居中）
    1）摘要正文（小四，宋体，1.5倍行距），300字左右
    2）关键词：  XXXX；XXXX；XXXX  （3-5个主题词）（小四，黑体），与正文间空一行。
    2. 英文摘要（另起一页，其他与中文要求相同。）
[bookmark: _Toc29710]Thesis Title
[bookmark: _Toc3441]Abstract
（三号，黑体，居中）
    英文摘要必须用第三人称，最好采用现在时态编写。大约为200-300个单词。
    英文关键词与中文关键词一一对应。
    三、目录格式
目###录
（三号，黑体，居中）
1 xxxxx(四号，宋体) ……………………………………………1
1.1 xxxxx(小四，宋体)………………………………………… 1
0. xxxxx（小四，宋体）………………………………………2
    四、论文正文
页眉：                              论文题目（居中） （五号，宋体）                               
    1 XXX  （三号，黑体）
    1.1xxxxx（四号，黑体）
[bookmark: _GoBack]    1.1.1××××（小四号，宋体）（各级标题之间不设行距）
    正文：XXXXX（小四，宋体，1.5倍行距）
    除外语专业外，其他专业毕业论文（设计）一般应采用规范汉字书写。字数要求如下：
1.理工科专业毕业论文（设计）字数一般不少于0.7万字；开展毕业设计，须绘制必需数量的工程图纸、编制设计说明书；
    2.文科专业毕业论文字数一般不少于0.6万字；
    3.外语专业毕业论文字数一般不少于0.5万字；
五、参考文献格式如下：
1. 各专业毕业论文（设计）的参考文献数量应遵守下述之一般规定：
（1） 理工科专业毕业论文（设计）的参考文献不少于7篇（部），其中外文文献不少于2篇（部）；
（2） 文科专业毕业论文的参考文献不少于7篇（部），其中应有适量的外文文献；
（3） 外语专业毕业论文的参考文献不少于5篇（部），并以外文文献为主。
2.参考文献的书写规范如下：
参考文献
（小四号，黑体，居中）
    示例如下：(字体为五号，宋体)
        期刊———[序号] 作者1，作者2…,作者n.题（篇）名.刊名（版本），出版年，卷次（期次）：起止页次
        图书———[序号] 作者1，作者2…,作者n..书名.版本.出版地：出版者，出版年.页次
        会议论文集——[序号] 作者1，作者2…,作者n..论文集名. 出版地：出版者，出版年.起止页次
文中引用参考文献内容需在引用原文最后一个字的右上角标注被引用参考文献的[序号]（小五号字）
    六、致谢：
简述自己对本论文（设计）工作的体会，并对在课题研究和设计说明书（论文）撰写过程中曾直接给予帮助的人员表示谢意。
七、评阅、评审意见
指导教师评阅意见和答辩小组评审意见，见附件2.
    八、纸型、页码：
纸  型：A4，双面打印
页  码：居中，小五号字，格式“共几页，第几页”
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